
安徽绿海商务职业学院教务处文件 
院教字[2024]60 号 

 

关于办理 2024 年度统一结题工作的通知 

 

各二级学院： 

为进一步加强学校科研项目的过程管理，规范科研行

为，根据安徽省教育厅《安徽省高等学校年度科研计划编制

与管理办法（试行）》（皖教科【2024】2 号）要求和《安徽

绿海商务职业学院科研立项及管理办法（试行）》有关管理

规定，现开展年底到期项目统一结题验收工作。具体事宜通

知如下： 

一、结题范围及程序： 

凡 2024 年 12 月 31 日前到期且未结题的所有项目均在

本次结题范围内（参考附件 7）。结题验收具体程序如下： 

1.结题材料准备 

材料顺序如下：（1）封面及目录；（2）项目申报书；（3）

任务书；（4）预期成果完成情况对照表（附件 2）；（5）结题

报告（附件 1）；（6）附件（成果支撑材料）。 

项目负责人按以上顺序将所有材料合成 PDF 文档 1 份



（命名格式：主持人姓名+项目类别+项目名称），纸质版 A4

双面打印一式 2份，左侧装订。 

2.二级学院审核 

所属二级学院审核项目负责人的结题材料，并填报《安

徽绿海商务职业学院 2024 年度项目结题汇总表》（附件 3），

于 2024 年 12 月 20 日前将各项目结题材料和汇总表统一报

送 教 务 处 科 研 办 ， 相 应 的 电 子 版 发 送 至 邮 箱 ：

Mfee226@163.com。 

3.结题验收 

学校统一组织专家进行通讯结题验收。根据《安徽省高

等学校年度科研计划编制与管理办法（试行）》文件“第五

章 结题与验收”的具体条款，验收专家一般为不少于 5 人

的单数，原则上应全部为校外专家。重点考察项目既定任务

和目标完成情况、成果效益、人才培养、效果影响以及经费

管理和使用情况等。 

4.统一会评 

教务处科研办汇总结题验收意见，提交学术委员会，由

会议票决是否同意项目结题。 

5.主管部门验收 

学校评审同意结项后，科研办统一向主管部门提出验收申

请。 

二、注意事项 



1.项目研究成果中，专著、论文、研究报告等相关研究

成果须公开发表，并标注“***项目资助”及项目编号；专

利应获授权；研究（咨询）报告（附件 6）应有采纳单位的

证明材料，并详细注明采纳的内容和产生的效益。稿件录用

通知、书稿以及未标注项目编号的成果不能作为项目结题成

果。项目成果中出现以下情况，不予受理结题：主持人没有

以第一作者身份发表成果；成果没有项目名称及编号；成果

与项目无任何相关性。 

2.对结题验收不合格的项目，则按项目下达部门相应的

管理规定执行。 

3.不能按计划结题的各类科研项目，请项目负责人提交

书面延期结题（撤项）申请书（附件 4），学院填报延期（撤

项）申请汇总表（附件 5）。项目延期结题仅限 1次，且不超

过 1 年。未提交撤项申请且不办理结题手续的，一律按撤项

处理。确需延期或撤项的项目应填写延期结题（撤项）申请

书，学院审核后填报延期（撤项）申请汇总表，于 2024 年

12 月 20 日前统一将汇总表和申请书统一报送科研处，相应

的电子版发送至邮箱 Mfee226@163.com。 

请各学院高度重视，督促项目负责人按时提交结题材料

并按要求严格履行审核责任。上述项目结题验收要求，如有

疑问，请咨询教务处科研办。 

 



附件 1.安徽省高校科学研究重点项目结题报告 

附件 2. 预期成果完成情况对照表 

附件 3. 安徽绿海商务职业学院 2024 年度项目结题汇总表 

附件 4. 安徽绿海商务职业学院科研项目延期结题（撤项）

申请书 

附件 5. 安徽绿海商务职业学院 2024 年度项目延期结题（撤

项）申请汇总表 

附件 6. 安徽绿海商务职业学院研究（咨询）报告排版打印

格式 

附件 7. 2024 年底应结题的在研项目一览表 

 

  

                          

科研办    

2024 年 12月 3日 
 


