
安徽绿海商务职业学院教务处文件
院教字[2025] 4 号

关于开展 2024/2025 学年第二学期期初教学检查的通知

各二级学院：

为及时了解各二级学院开学初的教学运行情况，根据工

作安排，现组织开展 2024/2025 学年第二学期期初教学检查

工作，现将有关事项通知如下：

一、教学准备情况

1.检查内容：任课教师两周教案、教学进程表等情况。

2.检查标准：按《安徽绿海商务职业学院教案、讲稿编

写要求与说明》（附件 1）、《安徽绿海商务职业学院关于

规范填写教学进程表的基本要求》（附件 2）。

3.检查形式：二级学院自查及学校抽查。

二、教学质量情况

1. 检查内容：2024-2025 学年第一学期期末考试试卷。

2. 检查标准：按安徽绿海商务职业学院试卷检查评价

表中指标要求（见附件 3）。

3. 检查形式：二级学院自查及教务处抽查。

三、具体检查安排



1. 检查时间：2 月 28 日-3 月 10 日二级学院自查；3 月

11 日-3 月 14 日学校抽查。

2. 抽查内容：二级学院送检教案、教学进程表（其中

首次授课教师必须送检）、2024/2025 学年第一学期期末考

试试卷。

3. 其他事宜：二级学院送检材料须于 3 月 10 日前送至

教务处 215 室，具体送检数量学校会根据二级学院实际情况

发至教学秘书处； 3 月 14 日前提交二级学院期初教学检查

工作总结（加盖公章纸质版+电子版）。

附件 1：安徽绿海商务职业学院教案、讲稿编写要求与说明

附件 2：安徽绿海商务职业学院关于规范填写教学进程表的

基本要求

附件 3：安徽绿海商务职业学院试卷检查评价表

教务处
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